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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
(SWZ)

ROZDZIAŁ I.  INFORMACJE WSTĘPNE

1. Zamawiający i znak postępowania

Zamawiający:
Sąd Najwyższy z siedzibą w Warszawie (00-951) przy pl. Krasińskich 2/4/6, NIP: 527-20-50-090, 
REGON: 000000224, tel. (22) 530-80-00, mail: zp@sn.pl,  strona internetowa: www.sn.pl.  

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
Strona internetowa, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 
dokumenty związane z prowadzoną procedurą: https://ezamowienia.gov.pl/.

Postępowanie zostało oznaczone znakiem: KPP I.2611.21.2025

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

2. Definicje

Użyte w niniejszej SWZ i załącznikach do niej określenia, o ile nie nadano im innego znaczenia zgodnie 
z wyraźnymi postanowieniami SWZ, oznaczają:
1) OPZ – opis przedmiotu zamówienia.
2) Platforma zakupowa, Platforma e-Zamówienia lub System – platforma pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl.
3) Postępowanie – niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego.
4) RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
 i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 2016 Nr 119, str. 1).

5) SWZ – niniejsza specyfikacja warunków zamówienia wraz z załącznikami.
6) Umowa – Umowa zawarta w wyniku rozstrzygnięcia Postępowania wraz z załącznikami.
7) Ustawa – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj.: Dz. U. 

z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).    
8) Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu 
budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie 
zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła Umowę w sprawie zamówienia publicznego.

9) Zamawiający – Sąd Najwyższy. 

3. Tryb postępowania

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym o 
jakim stanowi art. 275 pkt 1 Ustawy, o wartości szacunkowej zamówienia nieprzekraczającej 
kwoty określonej w obwieszczeniu Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na 

http://www.sn.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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podstawie art. 3 ust. 2 Ustawy, tj. nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 
143.000 euro.

2) W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej SWZ zastosowanie mają przepisy Ustawy oraz 
przepisy aktów wykonawczych do niej wydanych.

4. Informacje ogólne
1) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym przesyłanie wszelkich oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz informacji, odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która 
jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

2) Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.
3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w Postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 
e-Zamówienia określa Regulamin Korzystania z Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 
Pomocy”. 

4) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji Postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

5) Oferty,  oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowe środki dowodowe, 
w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Ustawy, zwane dalej „zobowiązaniem 
podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 
dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, 
w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 
lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj.: Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.). 

6) Komunikacja w Postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną 
za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w Systemie w zakładce „Formularze” 
(„Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa 
się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika 
do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).

7) Możliwość korzystania w Postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 
Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania 
pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.

8) Wszystkie wysłane i odebrane w Postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie Postępowania w zakładce „Komunikacja”.

9) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

10) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Korzystania z Platformy e-Zamówienia. 

11) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 
numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na 
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.

12) W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy 
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i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: zp@sn.pl (nie dotyczy składania 
ofert). 

13) W sytuacji awarii lub błędów lub niedostępności Platformy zakupowej uniemożliwiających 
komunikację Wykonawcy z Zamawiającym poprzez Platformę zakupową, Wykonawca 
zobowiązany jest niezwłocznie zgłosić ten fakt Zamawiającemu za pomocą poczty elektronicznej 
na adres: zp@sn.pl, pod rygorem utraty prawa powoływania się na konsekwencje awarii lub 
błędów lub niedostępności Platformy zakupowej w toku niniejszego Postępowania.

14) W korespondencji związanej z niniejszym Postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać się 
następującym znakiem Postępowania: KPP I.2611.21.2025.

15) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii 
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 
2415 ze zm.).

16) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Zamawiający dopuszcza możliwość 
wystąpienia w opisie przedmiotu zamówienia oraz w ofertach określeń specjalistycznych w 
języku angielskim lub w jednym z innych języków powszechnie używanych w handlu 
międzynarodowym.

17) Osobą upoważnioną do bezpośredniego kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiającego jest 
Sylwia Kudlak, e-mail: zp@sn.pl.

5. Informacje dotyczące ochrony danych osobowych

KLAUZULA INFORMACYJNA SĄDU NAJWYŻSZEGO 
NA PODSTAWIE ART. 13 UST. 1-2 RODO*

DLA OSÓB FIZYCZNYCH BĘDĄCYCH WYKONAWCAMI W ROZUMIENIU ART. 7 PKT 30 
USTAWY Z DNIA 11 WRZEŚNIA 2019 R. – PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Kto jest administratorem 
moich danych osobowych?

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Sąd Najwyższy z siedzibą 
w Warszawie (00-951), Plac Krasińskich 2/4/6.

Z kim mogę się kontaktować 
w sprawach związanych 
z przetwarzaniem moich 
danych osobowych?

W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych może się Pan/Pani 
kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym przez Sąd Najwyższy, wysyłając 
korespondencję na adres e-mail: iod@sn.pl lub na podany wyżej adres siedziby Sądu 
Najwyższego.

Jakie są cele i podstawa prawna 
przetwarzania moich danych 
osobowych?

Cele przetwarzania Podstawa prawna przetwarzania

mailto:zp@sn.pl
mailto:zp@sn.pl
mailto:iod@sn.pl
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1) Przeprowadzenie 
postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego 
w trybie przepisów Prawa 
zamówień publicznych, 
a także zawarcie i realizacja 
umowy w sprawie 
zamówienia publicznego 

2) Cel archiwalny realizowany 
w interesie publicznym.

1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), tj. 
wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. 
wykonanie umowy, której stroną jest osoba, której 
dane dotyczą, lub podjęcie działań na żądanie osoby, 
której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;

2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 5 ust. 1 
i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj.: Dz. 
U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.), tj. wypełnienie 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze.

Komu są przekazywane 
(ujawniane) moje dane 
osobowe?

Pana/Pani dane osobowe mogą zostać:

1) udostępnione osobom fizycznym lub innym podmiotom na podstawie art. 18 
oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.);

2) przekazane (ujawnione) podmiotom zewnętrznym świadczącym usługi na rzecz Sądu 
Najwyższego – w szczególności informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe oraz prawne.

Czy moje dane osobowe są 
przekazywane poza Europejski 
Obszar Gospodarczy lub do 
organizacji międzynarodowych?

Pana/Pani dane osobowe nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy 
(czyli do państw trzecich w rozumieniu RODO) ani do organizacji międzynarodowych.

Przez jaki okres będą 
przechowywane moje 
dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres prowadzenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
a następnie przez okres wynikający z kategorii archiwalnej nadanej materiałom 
zgromadzonym oraz wytworzonym w ramach tego zamówienia publicznego.

Jakie prawa mi przysługują? Przysługuje Panu/Pani prawo do:

1) dostępu do Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;
2) sprostowania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 16 RODO;
3) ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO.

Nie przysługuje Panu/Pani prawo do: 

1) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, o którym mowa 
w art. 21 RODO;

2) przenoszenia Pana/Pani danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
3) usunięcia Pana/Pani danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b) i d) RODO.

Gdzie mogę wnieść skargę na 
przetwarzanie moich danych 
osobowych?

Jeżeli uważa Pan/Pani, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych przez Sąd Najwyższy 
narusza przepisy prawa, to może Pan/Pani wnieść skargę do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

Czy podanie przeze mnie 
danych osobowych jest 
obowiązkowe? 

Podanie przez Pana/Panią danych osobowych bezpośrednio Pana/Pani dotyczących 
jest obowiązkowe jako wymóg ustawowy, określony w przepisach Prawa zamówień 
publicznych i związany z Pana/Pani udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego.
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Czy wobec mnie są 
podejmowane decyzje za 
pomocą środków technicznych 
bez udziału człowieka?

Wobec Pana/Pani nie są podejmowane decyzje za pomocą środków technicznych 
bez udziału człowieka (czyli decyzje opierające się wyłącznie na zautomatyzowanym 
przetwarzaniu danych osobowych). Nie jest stosowane profilowanie.

   *RODO – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1).

KLAUZULA INFORMACYJNA SĄDU NAJWYŻSZEGO 
NA PODSTAWIE ART. 14 UST. 1-2 RODO*

DLA OSÓB FIZYCZNYCH, KTÓRYCH DANE OSOBOWE 
SĄD NAJWYŻSZY POZYSKAŁ OD WYKONAWCY W ROZUMIENIU ART. 7 PKT 30 
USTAWY Z DNIA 11 WRZEŚNIA 2019 R. – PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Kto jest administratorem 
moich danych osobowych?

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Sąd Najwyższy z siedzibą 
w Warszawie (00-951), Plac Krasińskich 2/4/6.

Z kim mogę się kontaktować 
w sprawach związanych 
z przetwarzaniem moich 
danych osobowych?

W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych może się Pan/Pani 
kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym przez Sąd Najwyższy, wysyłając 
korespondencję na adres e-mail: iod@sn.pl lub na podany wyżej adres siedziby Sądu 
Najwyższego.

Cele przetwarzania Podstawa prawna przetwarzaniaJakie są cele i podstawa prawna 
przetwarzania moich danych 
osobowych? 1) Przeprowadzenie 

postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego 
w trybie przepisów Prawa 
zamówień publicznych, 
a także zawarcie i realizacja 
umowy w sprawie zamówienia 
publicznego;

2) Cel archiwalny realizowany 
w interesie publicznym.

1) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, tj. wykonanie 
zadania realizowanego w interesie publicznym 
lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej administratorowi;

2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 5 ust. 1 
i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.), tj. 
wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze.

Jakie moje dane osobowe 
są przetwarzane?

Sąd Najwyższy przetwarza tylko takie Pana/Pani dane osobowe, które są niezbędne 
do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a także zawarcia i 
realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego, w szczególności: dane identyfikacyjne w 
postaci imienia i nazwiska, dane dotyczące zajmowanego stanowiska służbowego lub 
pełnionej funkcji, służbowe dane adresowe, służbowe dane kontaktowe w postaci numeru 
telefonu i adresu e-mail oraz własnoręczny podpis.

Komu są przekazywane 
(ujawniane) moje dane 
osobowe?

Pana/Pani dane osobowe mogą zostać:

1) udostępnione osobom fizycznym lub innym podmiotom na podstawie art. 18 
oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.);

2) przekazane (ujawnione) podmiotom zewnętrznym świadczącym usługi na rzecz Sądu 
Najwyższego – w szczególności informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe oraz 
prawne.

Czy moje dane osobowe są 
przekazywane poza Europejski 
Obszar Gospodarczy lub do 

Pana/Pani dane osobowe nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy 
(czyli do państw trzecich w rozumieniu RODO) ani do organizacji międzynarodowych.

mailto:iod@sn.pl
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organizacji międzynarodowych?

Przez jaki okres będą 
przechowywane moje 
dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres prowadzenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
a następnie przez okres wynikający z kategorii archiwalnej nadanej materiałom 
zgromadzonym oraz wytworzonym w ramach tego zamówienia publicznego.

Jakie prawa mi przysługują? Przysługuje Panu/Pani prawo do:

1) dostępu do Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;
2) sprostowania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 16 RODO;
3) ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO;
4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, o którym 

mowa w art. 21 RODO, w zakresie przetwarzania odbywającego się na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. e) RODO.

Nie przysługuje Panu/Pani prawo do: 

1) przenoszenia Pana/Pani danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
2) usunięcia Pana/Pani danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b) i d) RODO.

Gdzie mogę wnieść skargę na 
przetwarzanie moich danych 
osobowych?

Jeżeli uważa Pan/Pani, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych przez Sąd Najwyższy 
narusza przepisy prawa, to może Pan/Pani wnieść skargę do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

Skąd pozyskano moje 
dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe zostały przekazane Sądowi Najwyższemu przez podmiot będący 
Wykonawcą w rozumieniu art. 7 pkt 30 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

Czy wobec mnie są 
podejmowane decyzje za 
pomocą środków technicznych 
bez udziału człowieka?

Wobec Pana/Pani nie są podejmowane decyzje za pomocą środków technicznych 
bez udziału człowieka (czyli decyzje opierające się wyłącznie na zautomatyzowanym 
przetwarzaniu danych osobowych). Nie jest stosowane profilowanie.

   *RODO – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1).

ROZDZIAŁ II. PRZEDMIOT I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Przedmiot zamówienia
1) Przedmiotem zamówienia są usługi wydawnicze, obejmujące czynności niezbędne do 

przygotowania publikacji “Sąd Najwyższy – Izba Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych. 
Orzecznictwo w sprawach ze skarg kasacyjnych” do druku, w tym korekta językowa tekstu, 
łamanie, skład, druk i oprawienie oraz dostarczenie jej do siedziby Zamawiającego - zgodnie ze 
złożonym Formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik Nr 2 do SWZ.

2) Opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik Nr 1 do SWZ. 
3) Zgodnie z art. 310 pkt 1 Ustawy, Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia 

przedmiotowego Postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 
sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane.

4) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
5) Oferta Wykonawcy musi obejmować całość zamówienia. Zamawiający nie przewiduje możliwości 

podziału na części z uwagi na charakter przedmiotu zamówienia, ponieważ ze względów 
technicznych, logistycznych i organizacyjnych tworzy nierozerwalną całość. Podział zamówienia 
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na części nie zwiększy liczby potencjalnych wykonawców. Brak podziału zamówienia na części 
nie powoduje ograniczenia konkurencji oraz zapewnia równy dostęp podmiotów z sektora 
małych i średnich przedsiębiorstw. Ustalona wartość szacunkowa zamówienia  nie jest wartością 
na tyle wysoką by utrudniać udział małych i średnich przedsiębiorców w niniejszym 
postępowaniu.

6) Przedmiot zamówienia zgodny ze Wspólnym Słownikiem Zamówień – kod CPV:
79810000-5 – usługi drukowania
79821000-5 – drukarskie usługi wykańczalnicze
79821100-6 – usługi korektorskie
79822000-2 – usługi składu
79822500-7 – usługi projektów graficznych
79823000-9 – usługi drukowania i dostawy

7) W wyniku przeprowadzonego Postępowania zostanie zawarta Umowa zgodna z jej 
projektowanymi postanowieniami, stanowiącymi Załącznik Nr 6 do SWZ.

8) Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
9) Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.
10) Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia Wykonawcy zamówień, o których mowa 

w przepisie art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy.
11) Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.
12) Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.
13) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 Ustawy.

2. Podwykonawstwo

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, z zastrzeżeniem 
pkt 2-5. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie części zamówienia, której 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy i podania przez Wykonawcę nazw (firm) 
podwykonawców, jeżeli są już znani na tym etapie.

2) Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już 
mu znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców, 
zaangażowanych w realizację zamówienia.

3) Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa 
w punkcie drugim, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat 
nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 
zamówienia.

4) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 
powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w Postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 
Postępowania. Przepis art. 122 Ustawy stosuje się odpowiednio.

5) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.
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3. Wymagany termin realizacji zamówienia.

Termin realizacji przedmiotu zamówienia: do 25 dni roboczych licząc od dnia otrzymania przez 
Wykonawcę elektronicznej wersji materiałów od Zamawiającego zgodnie z treścią § 2 ust. 1 Umowy. 

ROZDZIAŁ III.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Informacje ogólne

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną 
propozycję. Złożenie większej liczby ofert lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie 
wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

2) Oferta musi obejmować cały przedmiot zamówienia
3) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Wymagania formalne dotyczące oferty

1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej pod rygorem 
nieważności i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez 
dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi 
certyfikacyjne – podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie 
z dnia 5 września 2016 r. – o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tekst jednolity: 
Dz.U. z 2024 r., poz. 1725), lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym (o którym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o 
dowodach osobistych (tj.: Dz. U. z 2022 r., poz. 671 ze zm.) przez osobę(y) uprawnioną(ę) do 
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpowiednimi dokumentami rejestrowymi lub przez 
pełnomocnika. 

2) Ofertę na formularzu stanowiącym Załącznik Nr 2 do SWZ wraz z wymaganymi załącznikami, 
oświadczeniami i/lub dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Platformy zakupowej pod 
adresem: https://ezamowienia.gov.pl/.

3) Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie i w związku z 
tym należy zignorować komunikat pojawiający się przy składaniu ofert w tym zakresie. Ofertę 
należy złożyć na wzorze Formularza ofertowego zgodnie z pkt 2.

4) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 
w podglądzie Postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 
„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 
elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do 
dodawania plików.

5) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione 
w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane 
wraz z ofertą.

6) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak 
i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.

https://ezamowienia.gov.pl/
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7) Formularz ofertowy stanowiący Załącznik Nr 2 do SWZ podpisuje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem 
podpisu jest typ wewnętrzny. 

8) Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z 
Ustawą lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 
podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z 
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9) System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 
Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 
EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.

10) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
11) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
12) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 
13) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, 

wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 
od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.) oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30  grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

14) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 
zasoby na zasadach określonych w art. 118 Ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 
umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

15) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej.

16) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
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o którym mowa w pkt 15, dokonuje w przypadku:
a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie 
do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w 
zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających 
umocowanie 
do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;

b) innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

17) Podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy, 
niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.

18) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, 
zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające 
zgodność cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej.

19) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 18, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
podwykonawca, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;

b) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy, Wykonawca wspólnie ubiegający się
o udzielenie zamówienia;

c) zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;

d) pełnomocnictwa - mocodawca.
20) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt 16 i 19 powyżej, może dokonać również notariusz.
21) W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
w Postępowaniu albo do reprezentowania ich w Postępowaniu i zawarcia Umowy (lider 
konsorcjum). 

22) Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, równocześnie oferty 
indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia.

23) Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną.

3. Dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą 
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Wykonawca zobowiązany jest składając ofertę załączyć do niej na Platformie zakupowej następujące 
oświadczenia i/lub dokumenty podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez właściwy podmiot:

1) wypełniony Formularz ofertowy, którego wzór stanowi Załącznik Nr 2 do SWZ, zawierający 
wszelkie informacje zawarte w tym wzorze, w szczególności: cenę oferty brutto, zobowiązania 
dotyczące terminu realizacji zamówienia, oświadczenie o okresie związania ofertą oraz 
o akceptacji wszystkich postanowień SWZ i projektowanych postanowień Umowy bez 
zastrzeżeń -  składany w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego;

2) oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy – zgodnie 
z Załącznikiem Nr 3 do SWZ;

3) oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy, dotyczące Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy) – zgodnie z Załącznikiem Nr 
4 do SWZ; 

4) dokumenty potwierdzające, że ofertę podpisała osoba do tego umocowana (pełnomocnictwo 
– jeżeli podpisuje pełnomocnik oraz odpis z rejestru, z którego wynika kto jest upoważniony 
do reprezentacji, z zastrzeżeniem postanowień Rozdziału IV ust. 3 pkt 3.6 SWZ). 
Pełnomocnictwo należy złożyć w formie określonej zgodnie z zasadami zawartymi w ust. 2 pkt 
18 - 20;

5) w przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, do oferty należy dołączyć 
pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia (wystawione zgodnie z art. 58 ust. 2 Ustawy). Treść pełnomocnictwa 
musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest 
upoważniony (zakres umocowania). Pełnomocnictwo należy złożyć w formie określonej zgodnie 
z zasadami zawartymi w ust. 2 pkt 18-20;

6) zobowiązanie podmiotu trzeciego zgodnie z Rozdziałem IV ust. 5 pkt 2 SWZ (jeśli dotyczy), 
dokument należy złożyć w formie określonej zgodnie z zasadami zawartymi w ust. 2 pkt 19-21.

4. Tajemnica przedsiębiorstwa 

1) W przypadku, gdyby oferta lub składane wraz z nią dokumenty zawierały informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), Wykonawca zobowiązany jest w 
sposób niebudzący wątpliwości wraz z przekazaniem takich informacji zastrzec, które spośród 
przedstawionych informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępniane. 
Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje, tj. nazwa (firma) oraz adres 
Wykonawcy, informacje dotyczące cen zawartych w ofercie.

2) Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, w celu 
zachowania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”, zgodnie z zapisami ust. 2 pkt 6.

3) W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze 
jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich odpowiednio oznaczyć. 
Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy.

4) Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, 
zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, pod 
rygorem możliwości ich odtajnienia. Jawną część uzasadnienia zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy złożyć w odrębnym pliku.

5) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 
przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów Ustawy lub odrębnych przepisów, 
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informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe 
niezastrzeżone informacje. 

6) Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie, w przypadku zastrzeżenia informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w ofercie jak również na późniejszym etapie 
Postępowania, w stosunku do oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert.

ROZDZIAŁ IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ SPOSÓB 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW

1. Warunki udziału w Postępowaniu

1.1.  O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie,
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie,

4) zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 
ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał lub 
wykonuje co najmniej 2 umowy (zamówienia), z których każda obejmowała co najmniej 
korektę językową tekstu, skład, łamanie, druk i oprawienie publikacji z zakresu nauk 
prawnych, o objętości min. 200 stron i nakładzie min. 100 egz.

Wzór wykazu usług stanowi Załącznik Nr 7 do SWZ.
1.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, 

spółka cywilna), warunki udziału w Postępowaniu mogą zostać spełnione przez jednego 
Wykonawcę lub łącznie przez wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia.

1.3.  Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców nastąpi wg formuły: „spełnia – nie 
spełnia”, na podstawie informacji zawartych w złożonych oświadczeniach i dokumentach.

2. Podstawy do wykluczenia

2.1.  Z Postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których   
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:

1) w art. 108 ust. 1 Ustawy;
2) w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 Ustawy, tj.:

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 
jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający 
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jest 
w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

c) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 
lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 
koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 
wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;

3) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (tj.: Dz. U. z 2024 r., poz. 514).

2.2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Ustawy oraz na podstawie ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj.: Dz. 
U. z 2024 r., poz. 514).

2.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 
i 5 Ustawy lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 Ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 Ustawy.

2.4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 
2 Ustawy, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w Postępowaniu oraz brak 
podstaw do wykluczenia

3.1. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w Postępowaniu oraz braku podstaw do 
wykluczenia z Postępowania, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą 
aktualnego na dzień składania ofert oświadczenia o  spełnianiu warunków udziału w 
Postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia – zgodnie z Załącznikiem Nr 3 do SWZ. 
Informacje zawarte w przedmiotowym oświadczeniu, stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca spełnia warunki udziału w Postępowaniu i nie podlega wykluczeniu.

3.2. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, działając na podstawie art. 274 ust. 1 
Ustawy, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych 
środków dowodowych: tj.: 
1) oświadczenia Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego  2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1616 ze zm.), z innym Wykonawcą, 
który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty 
niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik Nr 5 do SWZ.

2) wykazu usług wykonanych a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w którym 
upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, z którego wynika że Wykonawca należycie wykonał lub wykonuje usługi 
odpowiadające wymaganiom określonym w ust. 1 pkt 1.1 ppkt 4 wraz z podaniem ich 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane (wzór wykazu usług stanowi Załącznik Nr 7 do SWZ), z załączeniem dowodów 
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określających, czy zostały one wykonane lub są wykonywane należycie.
Dowodami w powyższym zakresie są:
- referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi 
były wykonywane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 
wykonywane;
- oświadczenie Wykonawcy – jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest 
w stanie uzyskać tych dokumentów.
W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje 
bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 
wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; wzór wykazu usług stanowi Załącznik nr 7 do 
SWZ.

3.3. Dokumenty wskazane w pkt 3.2 muszą być złożone zgodnie z zasadami określonymi w 
Rozdziale III SWZ.

3.4. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentu lub oświadczenia wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia 
jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

3.5. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu Postępowania, 
Zamawiający może na każdym etapie Postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 
wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich 
złożenia.

3.6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.), o ile 
Wykonawca wskazał w dokumentach zamówienia dane umożliwiające dostęp do tych 
środków, a także wówczas gdy podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, 
którego treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy. 
Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność.

3.7. W zakresie nieuregulowanym Ustawą lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w Postępowaniu, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 ze zm.) oraz przepisy rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

3.8. Zamawiający nie wymaga przedłożenia przedmiotowych środków dowodowych.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w Postępowaniu albo do reprezentowania 
i zawarcia Umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 
oferty.

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia 
i dokumenty, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
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Oświadczenia te potwierdzają na dzień składania ofert brak podstaw do wykluczenia oraz 
spełnienie warunków udziału w Postępowaniu, w zakresie, w którym każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w Postępowaniu.

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 117 ust. 4 
Ustawy, składają wraz z ofertą Oświadczenie, którego wzór stanowi - Załącznik Nr 4 do SWZ.

5. Poleganie na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w Postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamówienia, lub jego części, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru 
prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, przedstawiając wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, na wzorze stanowiącym 
Załącznik Nr 8 do SWZ lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

3) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, o którym mowa w pkt 1, nie potwierdzają 
spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w Postępowaniu lub zachodzą wobec tych 
podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 
przez Zamawiającego:

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w Postępowaniu.

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

4) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 
warunków udziału w Postępowaniu:
a) wypełnia oświadczenie o spełnianiu warunków i niepodleganiu wykluczeniu z Postępowania 

zgodnie z ust. 3 pkt 3.1;
b) składa także oświadczenie dotyczące tych podmiotów, potwierdzające brak podstaw 

do wykluczenia tego podmiotu oraz spełnienie warunków udziału w Postępowaniu w zakresie, 
w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby;

c) składa także oświadczenie, o których mowa w ust. 3 pkt 3.2 ppkt 1, dotyczące tych podmiotów, 
potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu.

5) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, 
który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 
Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 
zasobów podmiot ten nie ponosi winy.



Strona 17 z 37
Usługi wydawnicze na potrzeby Sądu Najwyższego
KPP I.2611.21.2025

ROZDZIAŁ V.  WADIUM

Zamawiający nie  wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAŁ VI.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty powstałe po stronie Wykonawcy z tytułu 
realizacji przedmiotu zamówienia.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz projektowymi postanowieniami 
Umowy określonymi w niniejszej SWZ. 

3. Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 
wyczerpuje wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane 
z realizacją przedmiotu zamówienia.

4. Cena oferty obliczana jest na podstawie ceny jednostkowej wskazanej w Formularzu ofertowym, 
zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku nr 2 do SWZ.

5. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 
realizacji zamówienia.

6. Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe zgodnie z kolejnością działań arytmetycznych oraz 
zgodnie z matrycą wskazaną w Formularzu ofertowym. 

7. Wszystkie podane w ofercie ceny są cenami w rozumieniu ustawy o informowaniu o cenach 
towarów i usług (tj.: Dz. U. z 2023 r. poz. 168).

8. W razie rozbieżności Zamawiający w celu poprawienia omyłek rachunkowych przyjmie 
każdorazowo za prawidłowe jednostkowe ceny netto wskazane przez Wykonawcę w Formularzu 
ofertowym.

9. Każda z cen musi być wyższa od 0.
10. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji zamówienia dokonywane będą w złotych 
polskich. Zamawiający nie przewiduje możliwości dokonywania rozliczeń 
z Wykonawcą w walutach obcych.

11. Wskazanie prawidłowej stawki podatku VAT obciąża Wykonawcę.
12. Jeżeli w Postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 
Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku 
Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany do:

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 
bez kwoty podatku,

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie.

ROZDZIAŁ VII.  TERMINY
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1. Termin związania ofertą

1) Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany do dnia 16.12.2025 r. 
2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, tj. 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.

2. Termin składania i otwarcia ofert

1) Oferty należy składać za pośrednictwem Platformy zakupowej pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl/ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.11.2025 r. do godz. 11:00

2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu upływu terminu składania ofert, początek o godzinie 12:00 poprzez 
odszyfrowanie ofert.

3) Najpóźniej przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na Platformie zakupowej kwotę, jaką 
zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4) Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na Platformie zakupowej informację 
z otwarcia ofert zawierającą elementy, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy.

ROZDZIAŁ VIII. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT

1. Kryteria oceny oferty

1) Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostały odrzucone. 
2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym 

kryterium oceny ofert:

cena oferty – waga kryterium 100 pkt

Punkty zostaną przeliczone wg wzoru:
P = cmin / cn × 100 pkt
P - łączna punktacja rozpatrywanej oferty
cmin - najniższa cena ze wszystkich złożonych ofert
cn - cena rozpatrywanej oferty
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów – 100 pkt. Pozostałe oferty 
zostaną przeliczone wg. powyższego wzoru.

3) Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
zgodnie z zasadami arytmetyki.

2. Wybór oferty najkorzystniejszej.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.

ROZDZIAŁ IX.  ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy.

ROZDZIAŁ X. FORMALNOŚCI, KTÓRE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY, W 
CELU ZAWARCIA UMOWY

https://ezamowienia.gov.pl/
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1. Udział w Postępowaniu jest jednoznaczny z przyjęciem warunków Umowy zawartych 
w projektowanych postanowieniach Umowy, stanowiących Załącznik Nr 6 do SWZ.

2. Zamawiający zawrze Umowę zgodnie z terminami i warunkami określonymi w art. 308 ust. 2 
Ustawy, z zastrzeżeniem art. 308 ust. 3 pkt 1 lit. a Ustawy.

3. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian do Umowy określonych w art. 455 
Ustawy.

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu realizacji przedmiotu Umowy, w przypadku:
1) wystąpienia okoliczności mających wpływ na realizację przedmiotu Umowy, a okoliczności te 

nie leżą po stronie Wykonawcy;
2) przedłużającej się procedury Postępowania, w szczególności na skutek wniesienia środków 

ochrony prawnej.
5. Zamawiający wymaga, aby przed podpisaniem Umowy Wykonawca, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza, przedstawił pełnomocnictwa dla osób podpisujących Umowę ze 
strony Wykonawcy (jeśli umocowania takie nie wynikają z dokumentów złożonych w 
Postępowaniu).

6. Zmiana Umowy może być dokonana za porozumieniem Stron i wymaga formy pisemnego 
aneksu.

7. W przypadku wyboru oferty złożonej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania, przed podpisaniem Umowy w sprawie 
udzielenia zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

8. Nieprzedstawienie dokumentów wymienionych w ust. 5 w wyznaczonym przez Zamawiającego 
terminie będzie traktowane jako odmowa Wykonawcy podpisania Umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.

ROZDZIAŁ XI. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom oraz innym podmiotom przewidzianym Ustawą, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów Ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX Ustawy na zasadach 
określonych do postępowań o wartości poniżej progu unijnego.

Załączniki do SWZ:
Załącznik Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik Nr 2 – Formularz ofertowy;
Załącznik Nr 3 – Formularz - Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy;
Załącznik Nr 4 – Formularz – Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust 4 Ustawy, Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;
Załącznik Nr 5 – Formularz - Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej                                
grupy kapitałowej;
Załącznik Nr 6  - Projektowane postanowienia Umowy;
Załącznik Nr 7 – Wzór wykazu usług;
Załącznik Nr 8 – Formularz - Zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia.
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Załącznik Nr 1 do SWZ
Załącznik Nr 1 do Umowy nr …………………………../2025 

(do sprawy KPP I.2611.21.2025)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia są usługi wydawnicze, obejmujące czynności niezbędne do przygotowania 
publikacji do druku, w tym korekta językowa tekstu, łamanie, skład, druk i oprawienie oraz dostarczenie 
jej do siedziby Zamawiającego.

Tytuł : „Sąd Najwyższy – Izba Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych. Orzecznictwo w sprawach ze 
skarg kasacyjnych.”

Dane techniczne publikacji:

Format:         B-5

Objętość:      900 stron druku (+/-50)

Środek:          papier offsetowy 80 g, druk czarno-biały

Okładka:        kolor

Oprawa:        twarda, szyta nićmi

Nakład:          500 egz.

Termin realizacji: 25 dni roboczych licząc od dnia otrzymania przez Wykonawcę elektronicznej wersji 
materiałów od Zamawiającego, zgodnie z treścią § 2 ust. 1 Umowy.

Numer ISBN zostanie przekazany przez Zamawiającego po zawarciu Umowy.

Wydawca – Sąd Najwyższy, Plac Krasińskich 2/4/6, 00-951 Warszawa
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Załącznik Nr 2 do SWZ
Załącznik Nr 2 do Umowy – Oferta Wykonawcy

OFERTA WYKONAWCY: 

ZAMAWIAJĄCY: Sąd Najwyższy z siedzibą w Warszawie (00-951) przy pl. Krasińskich 2/4/6

  
A. WYKONAWCA: 

Niżej podpisani ........................................................................................................... .....................................

działając w imieniu i na rzecz ..........................................................................................................................

.............................................................................................................................. ............................................
(nazwa i siedziba Wykonawcy) 

działającego w oparciu o wpis do …………………………………………...….………, pod nr …………………..

REGON:............................................................., NIP:......................................................................................

tel. .....................................................................   fax. ………………................................................................

strona internetowa .......................................................... e-mail ......................................................................

adres do korespondencji (jeżeli inny niż adres siedziby): ................................................................................

 .........................................................................................................................................................................

Osoba do kontaktu ...................................................................................

Telefon  ...................................... Email ......................................

przystępując do uczestnictwa w Postępowaniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji pn. 
„Usługi wydawnicze na potrzeby Sądu Najwyższego” nr postępowania: KPP I.2611.21.2025 składamy 
niniejszą ofertę:

B. Oferujemy cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia, która uwzględnia wszystkie koszty usługi oraz koszty 
użytych materiałów, urządzeń, pracy sprzętu: 
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L.
p

Nazwa Tytuł

Nakład

Cena 
jednost
kowa 
netto

Wartość usługi 
netto 

 w PLN (kol.4 x 
kol. 5= kol 6)

Stawka 
podatku 
VAT (%) 

Wartość usługi 
brutto 
 w PLN

 kol. 6 + (kol. 6 x 
kol. 7) =8

1 2 3 4 5 6 7 8

1

Usługa 
polegająca 
na 
przygotow
aniu 
publikacji 
do druku, 
w tym 
korekta 
językowa 
tekstu, 
skład,  
łamanie, 
druk 
i oprawieni
e oraz 
dostarczen
ie do 
siedziby 
Zamawiają
cego

„Sąd Najwyższy – Izba Kontroli 
Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych. 
Orzecznictwo w sprawach ze skarg 
kasacyjnych.”

Dane techniczne publikacji:

Format:  B-5
Objętość:  900 stron druku (+/-50)
Środek:  papier offsetowy 80g, druk 
czarno-biały
Okładka:  kolor
Oprawa:   twarda, szyta nićmi

500 egz.

C. OŚWIADCZENIA WYKONAWCY

1. Oświadczamy, że akceptujemy wszystkie postanowienia SWZ wraz z załącznikami, w tym projektowane 
postanowienia Umowy, stanowiące Załącznik Nr 6 do SWZ, zawarte tam warunki płatności, oraz termin 
realizacji zamówienia i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia Umowy na 
podanych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

2. Oświadczamy, że wykonamy przedmiot zamówienia w terminie do 25 dni roboczych licząc od dnia 
otrzymania elektronicznej wersji materiałów od Zamawiającego zgodnie z § 2 ust.  1 Umowy.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z dokumentami zamówienia i podjęliśmy (uzyskaliśmy) wszelkie 
informacje niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.

4. Oświadczamy,  że uważamy się za związanych niniejszą ofertą w terminie określonym w SWZ.

5. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji 
przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy 
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o nich Zamawiającego.

6. Oświadczamy, że wykonanie części zamówienia powierzymy Podwykonawcom (należy podać nazwy 
(firm) Podwykonawców) z zastrzeżeniem zapisów Rozdziału II ust. 2 pkt 1 SWZ

1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

w następującym zakresie:

1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………

W wypadku niewskazania zakresu powierzonych Podwykonawcom prac, Zamawiający przyjmie, iż Wykonawca nie powierza 
wykonania niniejszego zamówienia Podwykonawcom.

7.  Oświadczamy, zgodnie z art. 225 Ustawy, że wybór naszej oferty:
  nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie 

z przepisami o podatku od towarów i usług*
  będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie 

z przepisami o podatku od towarów i usług, w zakresie następujących towarów i usług* **: 

nazwa: ……………………………….……wartość:………………………stawka podatku VAT:……. %,
nazwa: ……………………………….……wartość:………………………stawka podatku VAT:……. %,
nazwa: ……………………………….……wartość:………………………stawka podatku VAT:……. %.

* właściwe zaznaczyć
**należy podać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazać wartość towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym Zamawiającego 
bez kwoty podatku oraz stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. W 
przypadku niezaznaczenia żadnej opcji, Zamawiający uzna, że wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług

8. Oświadczamy, iż jesteśmy:
o mikroprzedsiębiorstwem *
o małym przedsiębiorstwem *
o średnim przedsiębiorstwem*
o przedsiębiorcą prowadzącym jednoosobową działalność gospodarczą*
o osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej*
o inny rodzaj (w tym duże przedsiębiorstwo) *

* Właściwe zaznaczyć, (zgodnie z zaleceniem Komisji 2003/361/WE mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które 
zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów euro; małe 
przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa 
nie przekracza 10 milionów euro; średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani 
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małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów 
euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów euro).

9. Oświadczamy, iż informacje i dokumenty zawarte w ofercie (w plikach:…………………) stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  oraz 
przedstawiamy w załączeniu stosowne uzasadnienie. 
Zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 
5 Ustawy.

10. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym Postępowaniu.

11. Nr rachunku bankowego do rozliczeń z Zamawiającym:
…………………………………………………………………………………………………………………...

12.  Załącznikami do niniejszej oferty są:
1. Pełnomocnictwo i/lub odpis z KRS na potwierdzenie uprawnienia do podpisania oferty,
2. Oświadczenie Wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy,
3. ………………………………………………………………………………………………………..
4. …………………………………………………………………………………………………………
5. …………………………………………………………………………………………………………
6. ………………………………………………………………………………………………………

 .......................................... dnia ....................... 2025 r. 
            (miejscowość, data)

                             …………………………………………………………..………….………        
(Zamawiający wymaga podpisania niniejszego dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym)
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Załącznik Nr 3 do SWZ
Nazwa Wykonawcy: ………………………………………………………………………………

Adres Wykonawcy: ………………………………………………………………………………

OŚWIADCZENIE

SKŁADANE NA PODSTAWIE ART. 125 UST. 1 USTAWY

o spełnianiu warunków udziału w Postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z Postępowania pn.: 
Usługi wydawnicze na potrzeby Sądu Najwyższego nr: KPP I.2611.21.2025

oświadczam, że:
- spełniam warunki udziału w Postępowaniu określone w Rozdziale IV SWZ;
- nie podlegam wykluczeniu z Postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy,
- nie podlegam wykluczeniu z Postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 Ustawy,
- nie podlegam wykluczeniu z Postępowania na podstawie art. 7  ust. 1  ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 514).

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z Postępowania na podstawie art. 
…………. Ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 
1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 - 5 i 7 Ustawy). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. 
okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 Ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: 

….……………........……………....................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................

Oświadczam, że bezpłatny dostęp do podmiotowych środków dowodowych takich jak ……………………… 
(należy wymienić) można uzyskać pod adresem: …………………………………. (art. 274 ust. 4 Ustawy).

.......................................... dnia ....................... 2025 r. 
            (miejscowość, data)

Oświadczenie powinno być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 
lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
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Załącznik Nr 4 do SWZ

OŚWIADCZENIE O KTÓRYM MOWA  W ART. 117 UST. 4 USTAWY WYKONAWCÓW WSPÓLNIE 

UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Dotyczy postępowania pn.: Usługi wydawnicze na potrzeby Sądu Najwyższego nr: KPP I.2611.21.2025.

Ja/my

……………………………………………………………..…………………………….…………………………..…………………………………………….,

(imię i nazwisko osoby/osób upoważnionej/-ych do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia)

w imieniu Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………

(wpisać nazwy (firmy) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia)

Oświadczam/-my, iż następujące usługi wykonają poszczególni Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia:

Wykonawca (nazwa): ................................................wykona: ...........................................

Wykonawca (nazwa): ................................................wykona: ...........................................*

* należy dostosować do ilości Wykonawców w konsorcjum/spółce cywilnej

.......................................... dnia ....................... 2025 r. 
            (miejscowość, data)

Oświadczenie powinno być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
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Załącznik Nr 5 do SWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE ART. 108 UST. 1 PKT 5 USTAWY O PRZYNALEŻNOŚCI
LUB BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ

Nazwa Wykonawcy: …………………………………………………………………………………… 

Adres Wykonawcy: …………………………………………………………………………

Dotyczy postępowania pn.: Usługi wydawnicze na potrzeby Sądu Najwyższego nr: KPP I.2611.21.2025

1. Oświadczam, że należę do tej samej grupy kapitałowej w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5) Ustawy, 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tj.: Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1616 ze zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, tj.: Podać nazwę wykonawcy:
…………………………………………………………..……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 

Wraz z oświadczeniem załączam dokumenty/informacje potwierdzające przygotowanie oferty, oferty 
częściowej niezależnie od wskazanego wyżej wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. 

2. Oświadczam, że nie należę do tej samej grupy kapitałowej w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5) Ustawy, w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 
1616 ze zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę. 

3. Oświadczam, że nie należę do żadnej grupy kapitałowej

* - należy wybrać pkt 1, 2 lub 3 

.......................................... dnia ....................... 2025 r. 
            (miejscowość, data)

UWAGA: 

Zgodnie z art. 274 ust. 1 Ustawy, oświadczenie to składa Wykonawca najwyżej oceniony w odpowiedzi na wezwanie 
Zamawiającego. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie składa każdy z Wykonawców oddzielnie. 
Zamawiający wymaga podpisania niniejszego dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
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Załącznik Nr 6 do SWZ

Projektowane postanowienia Umowy
Umowa nr …………..…./2025

zawarta w Warszawie w dniu ............... 2025 roku pomiędzy:

Skarbem Państwa - Sądem Najwyższym z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy: 00-951) przy 
pl. Krasińskich 2/4/6, NIP: 5272050090, REGON: 000000224, reprezentowanym na podstawie 
pełnomocnictwa, którego kopia stanowi Załącznik Nr 3 do niniejszej Umowy, przez: 
- Panią …………… – pełnomocnika, pełniącego funkcję …………………, 
zwaną dalej „Zamawiającym”
a
……………………..  NIP …………………….., REGON ……………………….: 
reprezentowaną przez …………………….. na podstawie pełnomocnictwa, którego kopia stanowi Załącznik Nr 4 
do niniejszej Umowy,

zwanym dalej „Wykonawcą”,

zwanymi łącznie „Stronami”, zaś każda z osobna „Stroną”,

w wyniku udzielenia zamówienia publicznego nr KPP I.2611.21.2025 na „Usługi wydawnicze na potrzeby 
Sądu Najwyższego”  w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 
ze zm.), zwanej dalej „Ustawą”, została zawarta Umowa o następującej treści:

§ 1. 

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem zamówienia są usługi wydawnicze obejmujące czynności niezbędne do przygotowania 
publikacji „ Sąd Najwyższy - Izba Kontroli Nadzwyczajnej i Spraw Publicznych. Orzecznictwo w sprawach 
ze skarg kasacyjnych” do druku, w tym korekta językowa tekstu, łamanie, skład, druk i oprawienie oraz 
dostarczenie jej do siedziby Zamawiającego - zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym 
Załącznik Nr 1 do Umowy.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie uprawnienia, kwalifikacje, doświadczenie i środki 
materialne oraz sprzęt do wykonania dzieła oraz zobowiązuje się wykonać je z należytą starannością, 
zgodnie z aktualnym stanem wiedzy i techniki.

§ 2. 

WARUNKI REALIZACJI

1. Zamawiający przekaże Wykonawcy w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania Umowy w formie 
elektronicznej na adres e-mail …………………………….. tekst publikacji oraz projekty graficzne (w 
szczególności graficzny projekt oprawy). 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania w ciągu 5 dni roboczych od otrzymania tekstu publikacji 
korekty językowej tekstu, składu i łamania publikacji. Wykonawca dostarczy osobie wskazanej przez 
Zamawiającego tekst po ww. czynnościach do korekty.

3. Korektę składu i łamania tekstu wykona Zamawiający. Zamawiający zwróci Wykonawcy tekst po korekcie 
w terminie 4 dni roboczych po otrzymaniu tekstu do korekty. Jeżeli Zamawiający w terminie 4 dni 
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roboczych nie przedstawi Wykonawcy poprawek, oznacza to jego akceptację formy i treści publikacji 
przygotowanej do druku.

4. W przypadku wniesienia przez Zamawiającego poprawek, Wykonawca dokona zgłaszanych przez 
Zamawiającego zmian w terminie do 2 dni roboczych od zgłoszenia każdej korekty.

5. Zamawiający w terminie 2 dni roboczych, dokona ostatecznej akceptacji.
6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać i dostarczyć przedmiot Umowy do siedziby Zamawiającego  w 

terminie do 25 dni roboczych licząc od dnia otrzymania elektronicznej wersji materiałów od 
Zamawiającego zgodnie z treścią zapisu § 2 ust.  1 Umowy .

7. Za dni robocze, zarówno w tym, jak i w dalszych fragmentach Umowy, nie uznaje się sobót oraz dni 
ustawowo wolnych od pracy.

8. Osobą merytoryczną upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą jest: 
………………………………………………………

  Osobą upoważnioną ze strony Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym jest:
        ………………………………………………………
9. Zmiana osób, o których mowa w ust. 8, bądź ich danych kontaktowych, wymaga zachowania formy 

pisemnej, nie stanowi jednak zmiany Umowy.

§ 3.

WARUNKI PŁATNOŚCI, ROZLICZANIE, KARY UMOWNE

1. Za należyte wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 
ryczałtowe w kwocie brutto ………………..zł (słownie złotych: ……………………..), netto ………………. zł (słownie 
złotych: ………………………… ) zgodnie z Ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik Nr 2 do niniejszej Umowy.

2. Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę jest dokonanie przez Zamawiającego odbioru 
przedmiotu Umowy, z której to czynności zostanie sporządzony pisemny protokół, opatrzony co 
najmniej podpisem przedstawiciela Zamawiającego. Zapłata nastąpi w terminie 14 (czternastu) dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, przy czym 
za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Termin zapłaty 
uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w 
ostatnim dniu terminu płatności. 

3. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany na fakturze jest: 
1) rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej płatności, jak również 
2) rachunkiem znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym od dnia 

1 września 2019 roku przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy 
z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2025 r. poz. 775, 894, 896, 1203), 
zwanym dalej „Wykazem”. Postanowienia niniejszego punktu 2 stosuje się do innych wykazów, które 
zastąpią Wykaz, a będą obejmować rachunki bankowe podatników podatku od towarów i usług.

4. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych w ust. 3 powyżej, 
opóźnienie w dokonaniu płatności w terminie określonym w Umowie, powstałe wskutek braku 
możliwości realizacji przez Zamawiającego płatności wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu 
podzielonej płatności bądź dokonania płatności na rachunek objęty Wykazem, nie stanowi dla 
Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego jakichkolwiek rekompensat, odszkodowań lub 
roszczeń (w szczególności odsetek) z tytułu dokonania nieterminowej płatności.

5. Za opóźnienie w zapłacie należności podanej w fakturze Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki 
ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych za każdy dzień opóźnienia.

6. Za każdy dzień zwłoki w dochowaniu terminu, o którym mowa w § 2 ust. 2 Umowy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % (pięciu/dziesiątych procenta) wartości wynagrodzenia 
brutto określonego w ust. 1.

7. Za każdy dzień zwłoki w dochowaniu terminu, o którym mowa w § 2 ust. 4 Umowy, Wykonawca zapłaci 
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Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % (pięciu/dziesiątych procenta) wartości wynagrodzenia 
brutto określonego w ust. 1.

8. Za zwłokę w dochowaniu terminu, o którym mowa w § 2 ust. 6 Umowy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % (pięciu/dziesiątych procenta) wartości wynagrodzenia 
brutto określonego w ust. 1 za każdy dzień zwłoki.

9. Za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % wartości wynagrodzenia brutto określonego w 
ust. 1.

10. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto określonego w ust. 
1. 

11. W przypadku gdy wysokość szkody przewyższa kwotę zastrzeżonych kar umownych Zamawiający może 
dochodzić jej naprawienia na zasadach ogólnych, a Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia 
szkody w pełnej wysokości.

12. Zamawiający może potrącić należność z tytułu kar umownych z należności przysługującej Wykonawcy, 
na co Wykonawca wyraża zgodę, z zastrzeżeniem ograniczeń wynikających z powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa. 

13.  Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania noty  
obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.

14. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z niniejszej Umowy, bez pisemnej (pod 
rygorem nieważności) zgody Zamawiającego. 

15.  Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT. 
16.  Dopuszcza się złożenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej [w rozumieniu art. 2 pkt. 4 ustawy z 

dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 
roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze 
zm.)] za pośrednictwem platformy PEF dostępnej pod adresem www.efaktura.gov.pl.

17.  Dopuszcza się przesłanie faktury elektronicznej w formacie pdf na adres e-mail Zamawiającego: 
bag@sn.pl.

§ 4.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. W ramach niniejszej Umowy Strony będą przetwarzać jako odrębni administratorzy – 
w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L nr 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1), zwanego dalej 
"RODO" – dane osobowe reprezentantów Stron i osób, z którymi Strony będą się kontaktować przy 
wykonywaniu niniejszej Umowy.

2. Na potrzeby zawarcia i realizacji niniejszej Umowy Strony, jako administratorzy danych osobowych 
osób, o których mowa w ust. 1, udostępniają sobie wzajemnie, jako odrębnym administratorom, dane 
osobowe tych osób w zakresie niezbędnym do zawarcia i realizacji Umowy – w szczególności dane 
identyfikacyjne w postaci imienia i nazwiska, dane dotyczące zajmowanego stanowiska służbowego lub 
pełnionej funkcji, służbowe dane adresowe, służbowe dane kontaktowe w postaci numeru telefonu i 
adresu e-mail, własnoręczny podpis. 

3. Strony oświadczają, że wdrożyły odpowiednie środki techniczne i organizacyjne pozwalające na 
zabezpieczenie udostępnionych im danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z 
prawem zniszczeniem, utraceniem, zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub 
nieuprawnionym dostępem.

http://www.efaktura.gov.pl/
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4. Klauzula informacyjna Zamawiającego dotycząca spełnienia obowiązku informacyjnego z art. 14 ust. 1 
i ust. 2 RODO, do wykonania którego zobowiązany jest Zamawiający, stanowi Załącznik Nr 5 do 
niniejszej Umowy.

5. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego przekazania, w sposób udokumentowany, klauzuli 
informacyjnej Zamawiającego, o której mowa w ust. 4, wszystkim osobom, których dane osobowe 
Wykonawca udostępnił lub udostępni Zamawiającemu w ramach zawarcia 
i realizacji niniejszej Umowy – tak aby ciążący na Zamawiającym obowiązek informacyjny został wobec 
tych osób skutecznie spełniony. Wykonawca przedstawi potwierdzenie przekazania klauzuli 
informacyjnej na każde żądanie Zamawiającego.

6. Spełnienie obowiązku informacyjnego ciążącego na Wykonawcy pozostaje w gestii Wykonawcy i nie 
podlega uregulowaniom w niniejszej Umowie.

7. Wykonawca zobowiązuje się i gwarantuje, że:
1) będzie przetwarzał udostępnione mu dane osobowe wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w 

Umowie, a także zgodnie z ogólnie obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych;
2) przez cały okres przetwarzania udostępnionych mu danych osobowych będzie stosował 

odpowiednie zabezpieczenia techniczne i organizacyjne, zapewniające właściwą ochronę tych 
danych;

3) do przetwarzania udostępnionych mu danych osobowych skieruje wyłącznie takie osoby fizyczne, 
które zostaną upoważnione do przetwarzania tych danych, zobowiążą się do zachowania tych 
danych oraz sposób ich zabezpieczenia w tajemnicy oraz zostaną przeszkolone w zakresie ochrony 
danych osobowych.

8. Wykonawca przedstawi wszelkie informacje oraz dokumenty potwierdzające realizację obowiązków 
wskazanych w pkt 1-3 powyżej na każde żądanie Zamawiającego.

9. W przypadku zawinionego przez Wykonawcę naruszenia ochrony udostępnionych mu danych 
osobowych, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za skutki tego naruszenia, w tym Wykonawca 
zobowiązuje się do zaspokojenia roszczeń osób fizycznych, których prawa lub wolności zostały 
naruszone.

10. Wszelkie nieujawnione do wiadomości publicznej informacje, w tym stanowiące informacje techniczne, 
handlowe, organizacyjne lub prawne oraz udostępnione dane osobowe, co do których podjęto 
niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, o których druga Strona uzyskała wiedzę lub do 
których uzyskała dostęp w związku z realizacją niniejszej Umowy, będą uważane za informacje poufne 
w rozumieniu niniejszej Umowy.

11. Każda ze Stron zobowiązuje się wykorzystywać informacje poufne drugiej Strony jedynie 
w celach ściśle związanych z realizacją niniejszej Umowy. Każda ze Stron zobowiązuje się zachować w 
tajemnicy informacje poufne drugiej Strony oraz chronić je z taką samą starannością, z jaką chroni 
własne informacje poufne, co najmniej zaś w stopniu wynikającym z zachowania należytej staranności, 
wynikającej z zawodowego charakteru prowadzonej działalności. Strony odpowiadają w tym zakresie 
za osoby, które skierowały do wykonywania niniejszej Umowy.

12. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy:
1) faktu zawarcia niniejszej Umowy oraz warunków Umowy, które jako informacja publiczna podlegają 

udostępnieniu w trybie przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 
publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 902);

2) informacji, które stanowią informację publiczną, są powszechnie znane lub zostały podane do 
publicznej wiadomości bez naruszenia obowiązku zachowania poufności;

3) informacji poufnych żądanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim te organy są 
uprawnione do ich żądania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. W takim przypadku 
Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego o żądaniu takiego organu przed 
ujawnieniem informacji poufnych.
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13. Zobowiązanie do zachowania poufności wiąże Strony bezterminowo, a każda ze Stron zobowiązuje się 
nie wypowiadać tego zobowiązania.

14. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1.000,00 zł (słownie: 
jeden tysiąc 00/100) za każde stwierdzone uchybienie w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego 
niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków dotyczących ochrony 
danych osobowych lub zachowania poufności, określonych w niniejszym paragrafie.

§ 5.
ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. Niezależnie od możliwości odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy na podstawie Kodeksu 
cywilnego Zamawiający może od Umowy odstąpić, w przypadku przekroczenia o pięć dni roboczych 
terminu określonego w § 2 ust. 6 Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Jeśli przepis 
Ustawy nie stanowi inaczej, uprawnienie do odstąpienia od Umowy Strona uprawniona może wykonać 
w ciągu 14 dni od dnia wystąpienia zdarzenia uprawniającego do złożenia oświadczenia o odstąpieniu 
od Umowy. 

2. Odstąpienie od Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Wykonanie prawa odstąpienia nie powoduje utraty prawa do naliczenia określonych w niniejszej 

Umowie kar umownych.

§ 6.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych Umową stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego oraz 
Ustawy Prawo zamówień publicznych z odnośnymi przepisami wykonawczymi.

2. Zmiany treści Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności, 
z zastrzeżeniem postanowień § 2 ust. 9 Umowy. 

3. Spory mogące pozostawać w związku z Umową, w tym z jej niewykonywaniem lub brakiem należytego 
wykonywania, których nie uda się rozstrzygnąć na drodze polubownej, do czego obie Strony 
zobowiązują się dążyć, Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby 
Zamawiającego. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
5. Załączniki stanowią integralną część Umowy.

Załączniki do Umowy:
Załącznik Nr 1- Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik Nr 2 - Oferta Wykonawcy 
Załącznik Nr 3 - Pełnomocnictwo do reprezentowania Zamawiającego
Załącznik Nr 4 - Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli dotyczy). 
Załącznik Nr 5 – Klauzula informacyjna Sądu Najwyższego dotycząca przetwarzania danych osobowych 

WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY
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Załącznik Nr 5 do Umowy Nr …………………………..

KLAUZULA INFORMACYJNA SĄDU NAJWYŻSZEGO 

NA PODSTAWIE ART. 14 UST. 1-2 RODO*

DLA OSÓB FIZYCZNYCH, KTÓRYCH DANE OSOBOWE 
SĄD NAJWYŻSZY POZYSKAŁ OD WYKONAWCY W ROZUMIENIU ART. 7 PKT 30 
USTAWY Z DNIA 11 WRZEŚNIA 2019 R. – PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Kto jest administratorem 
moich danych osobowych?

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Sąd Najwyższy z siedzibą 
w Warszawie (00-951), Plac Krasińskich 2/4/6.

Z kim mogę się kontaktować 
w sprawach związanych 
z przetwarzaniem moich 
danych osobowych?

W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych może się Pan/Pani 
kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym przez Sąd Najwyższy, 
wysyłając korespondencję na adres e-mail: iod@sn.pl lub na podany wyżej adres siedziby 
Sądu Najwyższego.

Cele przetwarzania Podstawa prawna przetwarzaniaJakie są cele i podstawa prawna 
przetwarzania moich danych 
osobowych?

1) Przeprowadzenie 
postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego 
w trybie przepisów Prawa 
zamówień publicznych, 
a także zawarcie i realizacja 
umowy w sprawie zamówienia 
publicznego;

2) Cel archiwalny realizowany 
w interesie publicznym.

1) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, tj. wykonanie 
zadania realizowanego w interesie publicznym 
lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej administratorowi;

2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 5 ust. 1 
i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 
o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.), 
tj. wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego 
na administratorze.

Jakie moje dane osobowe 
są przetwarzane?

Sąd Najwyższy przetwarza tylko takie Pana/Pani dane osobowe, które są niezbędne 
do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a także 
zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego, w szczególności: 
dane identyfikacyjne w postaci imienia i nazwiska, dane dotyczące zajmowanego 
stanowiska służbowego lub pełnionej funkcji, służbowe dane adresowe, służbowe 
dane kontaktowe w postaci numeru telefonu i adresu e-mail oraz własnoręczny podpis.

Komu są przekazywane 
(ujawniane) moje dane 
osobowe?

Pana/Pani dane osobowe mogą zostać:

1) udostępnione osobom fizycznym lub innym podmiotom na podstawie art. 18 
oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.);

2) przekazane (ujawnione) podmiotom zewnętrznym świadczącym usługi na rzecz Sądu 
Najwyższego – w szczególności informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe oraz 
prawne.

Czy moje dane osobowe są 
przekazywane poza Europejski 
Obszar Gospodarczy lub do 
organizacji międzynarodowych?

Pana/Pani dane osobowe nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy 
(czyli do państw trzecich w rozumieniu RODO) ani do organizacji międzynarodowych.

Przez jaki okres będą 
przechowywane moje 
dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres prowadzenia postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacji umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, a następnie przez okres wynikający z kategorii archiwalnej nadanej 
materiałom zgromadzonym oraz wytworzonym w ramach tego zamówienia publicznego.

mailto:iod@sn.pl
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Jakie prawa mi przysługują? Przysługuje Panu/Pani prawo do:

1) dostępu do Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;
2) sprostowania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 16 RODO;
3) ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, zgodnie z art. 18 RODO;
4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych, o którym 

mowa w art. 21 RODO, w zakresie przetwarzania odbywającego się na podstawie art. 
6 ust. 1 lit. e) RODO.

Nie przysługuje Panu/Pani prawo do: 

1) przenoszenia Pana/Pani danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
2) usunięcia Pana/Pani danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b) i d) RODO.

Gdzie mogę wnieść skargę na 
przetwarzanie moich danych 
osobowych?

Jeżeli uważa Pan/Pani, że przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych przez Sąd 
Najwyższy narusza przepisy prawa, to może Pan/Pani wnieść skargę do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

Skąd pozyskano moje 
dane osobowe?

Pana/Pani dane osobowe zostały przekazane Sądowi Najwyższemu przez podmiot 
będący Wykonawcą w rozumieniu art. 7 pkt 30 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

Czy wobec mnie są 
podejmowane decyzje za 
pomocą środków technicznych 
bez udziału człowieka?

Wobec Pana/Pani nie są podejmowane decyzje za pomocą środków technicznych 
bez udziału człowieka (czyli decyzje opierające się wyłącznie na zautomatyzowanym 
przetwarzaniu danych osobowych). Nie jest stosowane profilowanie.

   * *RODO – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1).
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Załącznik Nr 7 do SWZ

WYKAZ USŁUG

Dotyczy postępowania pn.: Usługi wydawnicze na potrzeby Sądu Najwyższego, znak sprawy:  
KPP I.2611.21.2025

Lp. Przedmiot zamówienia

Data wykonania 
usługi 

(od dd-mm-rr 
do dd-mm-rr) 

Podmiot/y na rzecz którego/ych 
usługa została wykonana lub jest 

wykonywana

1.

Usługa obejmująca co najmniej korektę językową 
tekstu, skład, łamanie, druk i oprawienie 
publikacji z zakresu nauk prawnych, o objętości 
min. 200 stron i nakładzie min. 100 egz.

Tytuł publikacji: ………………………………….

2.

Usługa obejmująca co najmniej korektę językową 
tekstu, skład, łamanie, druk i oprawienie 
publikacji z zakresu nauk prawnych, o objętości 
min. 200 stron i nakładzie min. 100 egz.

Tytuł publikacji: ………………………………….

Uwaga:
Do niniejszego wykazu należy załączyć dowody określające, czy wykazana usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie.

................................ dnia ...................

(miejscowość, data)

Wykaz usług powinien być podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
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Załącznik Nr 8 do SWZ

ZOBOWIĄZANIE DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW

NA POTRZEBY REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Ja/My niżej podpisany …...……………….……………………..……………. będąc upoważnionym do reprezentowania:

(imię i nazwisko składającego oświadczenie)

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

(nazwa i adres podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby)

oświadczam(y), że wyżej wymieniony podmiot, stosownie do art. 118 Ustawy, odda Wykonawcy:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(nazwa i adres Wykonawcy składającego ofertę)

do dyspozycji niezbędne zasoby ………………..………………………………………………………………………………………….

(zakres udostępnianych zasobów)

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia pn. Usługi wydawnicze na potrzeby Sądu 
Najwyższego, Znak sprawy:  KPP I.2611.21.2025

na potrzeby realizacji ww. zamówienia.

Sposób wykorzystania ww. zasobów przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia to:

……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Okres i zakres zamówienia, który zamierzam realizować: 

…….………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
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……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Charakter stosunku, jaki będzie łączył nas z Wykonawcą:

……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……….………………………………………………………………………………………………………………………………………………

................................ dnia ...................

(miejscowość, data)

Zobowiązanie powinno być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu.
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